PATVIRTINTA

Papilés Simono Daukanto gimnazijos
direktoriaus 2023 m. geguzés 19 d.
jsakymu Nr. V - 127

PAPILES SIMONO DAUKANTO GIMNAZIJOS VARDU SUDAROMU SUTARCIU
RENGIMO IR PASIRASYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Papilés Simono Daukanto gimnazijos (toliau — Gimnazija) vardu sudaromy sutarciy
tvarkos aprasas (toliau - tvarkos aprasas) reglamentuoja Gimnazijos vardu sudaromy sutarciy (toliau
- Sutartys) parengimo, derinimo, pasirasymo ir vykdymo kontrolés, registracijos tvarka.

2. Sis tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu,
Lietuvos Respublikos viesyjy jstaigy jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu ir
kitais teisés aktais.

Il. SUTARCIU RUSYS

3. Gimnazijoje gali biiti sudaromos §ios sutartys:
3.1. bendradarbiavimo ir partnerystés;

3.2. jungtinés veiklos;

3.3. viesojo pirkimo;

3.4. kitos.

I1I. SUTARCIU RENGIMAS, DERINIMAS,.PASIRASYMAS IR VYKDYMO
KONTROLE

4. Sutartys rengiamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Viesyjy pirkimy
Istatymu, VieSyjy istaigy jstatymu, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais sutarciy sudaryma.

5. Bendradarbiavimo ir partnerystés sutartis SU nevyriausybinémis organizacijomis,
vieSosiomis bei biudzetinémis jstaigomis sudaro, projektus rengia ir pasiraSo Gimnazijos
direktorius.

6. Gimnazijos direktoriaus ligos ar atostogy laikotarpiu sutartis pasiraSo Akmenés rajono
savivaldybés mero potvarkiu paskirtas laikinai einantis direktoriaus pareigas asmuo.

7. Jungtinés veiklos sutartis sudaro, projektus rengia ir pasiraso Gimnazijos direktorius ar
Gimnazijos direktoriaus ligos ar atostogy laikotarpiu Akmenés rajono savivaldybés mero potvarkiu
paskirtas laikinai einantis direktoriaus pareigas asmuo.

8. Viesojo pirkimo ir darby (rangos) sutartys sudaromos su prekiy tiekéjais, paslaugy teikéjais
arba darby rangovais, kurie parenkami pagal Gimnazijos direktoriaus patvirtintas Papilés Simono

Daukanto gimnazijos viesyjy pirkimy organizavimo tvarka.



8.1. VieSojo pirkimo komisijos pirmininkas arba mazos vertés pirkimy atveju — pirkimo
organizatorius (direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas) rengia ir teikia derinti Gimnazijos
direktoriui ir Akmenés rajono savivaldybés CAS vedéjui pirkimo sutarties projekta bei galutinj
sutarties variantg, kuris bus pasirasomas, atsako uz sutarties turinio atitikimg LR vieSyjy pirkimy
jstatyme reglamentuotam pirkimo sutarties turiniui, koordinuoja pirkimo sutariy vykdyma
(organizuoja perkanciosios organizacijos isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminus, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, derina pirkimo sutarties pratesimo ar sglygy pakeitimo projektus su Akmenés rajono
savivaldybés CAS vedéju, vieSojo pirkimo sutarties nutraukimo atveju teikia Gimnazijos direktoriui
nutraukimg pagrindziancius dokumentus, atsako uz sutarties, pakeisty, papildyty sutarties salygy
paskelbimg Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje.

8.2. Akmenés rajono savivaldybés CAS vedéjas derina pirkimo sutarties projekta bei galutinj
sutarties varianta, kuris bus pasiraSomas, kontroliuoja veiksmus dé¢l sutarties, pakeisty, papildyty
sutarties salygy paskelbimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje, atsako uz sutarties
vykdyma, t.y. atlieka finansy kontrolés funkcija.

8.3. Gimnazijos direktorius kontroliuoja vieSojo pirkimo sutar¢iy parengimo, vie§inimo
Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje, vykdymo ir procediiry laikymosi atitikima
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo, Lietuvos Respublikos civilinio kodekso, kity
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams, prilma sprendimus dél sutarties
salygy pakeitimo, nutraukimo.

9. Sutartims nustatomi Sie reikalavimai:

9.1. sudarant sutartis vadovaujamasi Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, kitais teisés
aktais, kurie reglamentuoja sutar¢iy sudarymag, taip pat uzsienio valstybiy ar tarptautinés teisés
normomis, jei sutartys sudaromos su uzsienio valstybiy jstaigomis, jmonémis ar organizacijomis ar
tarptautine organizacija ir sutartyje numatoma, kad sutarc¢iai taikomos tarptautinés teisés ar uzsienio
valstybés teisés normos. Sudaromos sutartis turi atitikti vieSyjy pirkim saglygas,

9.2. sutartyje turi biiti pasirasiusio ja asmens parasas ir bendrovés antspaudas;

9.3. taisymai ir braukymai sutartyje neleidziami, iSimtiniais atvejais tai turi buti aptarta
(pasiraSyta) abiejy sutarties Saliy;

9.4. nepasirasyta, nepatvirtintg ir nejregistruotg sutart] perduoti vykdyti draudziama;

9.5. draudziama prisiimti jsipareigojimus, pradéti vykdyti sutartj ar sutartinius santykius tol,
kol nustatyta tvarka nesuderinta, nepasirasyta ar nejsigaliojo sutartis;

9.6. sutartys jsigalioja nuo jos pasiraSymo (jei sutarties tvirtinimas neprivalomas) arba nuo
patvirtinimo (jei sutarties tvirtinimas privalomas) dienos;

9.7. sutar¢iy vertés privalo biiti pagristos patvirtintomis sgmatomis.



9.8. pirkimo sutarciai, sudaromai VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka, taikomi Sio
istatymo 19 str. nustatyti reikalavimai.

9.10. uz sutarties projekto patikra, kad sutartis atitinka LR vieSyjy pirkimy jstatyme
reglamentuotam pirkimo sutarties turiniui atsakingi viesyjy pirkimy komisijos nariai.

10. Priimti sprendimg pakeisti ar nutraukti Gimnazijos vardu sudarytg sutartj gali priimti tik
Gimnazijos direktorius.

11. Visos sutartys sudaromos lietuviy (valstybine) kalba. Sutartys (taip pat visi dokumentai,
susij¢ su Siomis sutartimis) su uzsienio valstybiy fiziniais ar juridiniais asmenimis sudaromos

valstybine ir kita abiem Salims priimta kalba.

IV. SUTARCIU REGISTRAVIMAS IR SAUGOJIMAS

11. Pasirasytos sutartys registruojamos pagal Gimnazijos direktoriaus kiekvienais metais
tvirtinamg Papilés Simono Daukanto gimnazijos dokumentacijos plana.

12. Pasirasyta sutartj direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams registruoja j sutar¢iy registrus
DVS pagal temas ir saugojimo terminus.

13. Sutarties saugojimas:

13.1. perduodama saugoti sutartis privalo biti visiSkai uZpildyta, pasiraSyta visy sutarties
Saliy, suderinta, jei reikalinga, patvirtinta;

13.2. po sutarties pasiraS§ymo palickamame saugoti egzemplioriuje nurodomos asmens,
kuruojancio sutarties vykdyma, pareigos, vardas, pavardé ir telefono numeris, jeigu Siy duomeny
néra nurodyta pasirasytos sutarties tekste (gali biti jraSyta ranka);

13. Sutarciy originalai saugomi Gimnazijoje.

14. Sutarties kontrolé pasibaigia :

14.1. jvykdZius sutartyje numatytus jsipareigojimus;

14.2. gavus jsiteiséjusj teismo sprendimg dél sutarties nutraukimo;

14..3. Salims pasiraSius susitarimg nutraukti sutartj.

15. Pasibaigus sutarciy vykdymo kontrolei uz sutariy saugojimg pagal dokumentacijos

plang atsakingas Gimnazijos rastvedys.
V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
14. Jeigu Lietuvos Respublikos teisés aktai nustato kitokig tam tikry sutarciy rasiy sudarymo

ir pasiraSymo tvarka, taikoma ty norminiy akty nustatyta tvarka.

15. Sis tvarkos aprasas gali biiti kei¢iamas ar papildomas Gimnazijos direktoriaus jsakymu.



16. Sutartys saugomos Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




