PATVIRTINTA
Papilés Simono Daukanto gimnazijos
direktoriaus 2019 -01-02 jsak. Nr. V-2

PAPILES SIMONO DAUKANTO GIMNAZIJOS
IKIMOKYKLINIO UGDYMO SKYRIAUS ,,KREGZDUTE”
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Papilés Simono Daukanto gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Kregzduté* (toliau
— skyrius) elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — nuostatai) nustato elektroninio
dienyno administravimo, tvarkymo, prieziiros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, jo spausdinimo ir perkélimo i skaitmening laikmena tvarka, asmeny, tvarkanciy dienyna,
funkcijas ir atsakomybg.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis 2017 m. geguzés 17 d. Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro jsakymu Nr. V-375 redakcija ,,Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos apraSo patvirtinimo*.

3. Papilés Simono Daukanto gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyrius ,,Kregzduté®,
priémes sprendima dienyna sudaryti elektroninio dienyno ,,Misy darzelis* duomeny pagrindu,
nuo 2019 m. sausio 2 d. naudojasi sistema ,,Musy darzelis* (www.musudarzelis.It) ir nevykdo
vaiky ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

4. Nuostatais vadovaujasi visi Papilés Simono Daukanto gimnazijos ikimokyklinio ugdymo
skyriaus ,,Kregzduté* bendruomenés nariai.

5. Nuostatuose vartojamos savokos:

5.1. elektroninis dienynas (toliau e-dienynas) — tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas;

5.2 kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietima reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas savokas.

6. Dienynas e-dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir jvedant

tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministras.

Il SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA

7. Elektroninio dienyno administravima bei prieziiira vykdo direktoriaus isakymu paskirti
asmenys.

8. Administratoriaus funkcijos:

8.1. perziiiri kiekvienos grupés vaikuy lankomumo apskaitos ziniaras¢iu informacija ir
sutikrina perduoty duomenuy teisinguma su buhalterio turima informacija atitinkamoje
buhalteringje sistemoje, esant netikslumams ar neatitikimams informuoja grupés auklétoja.

8.2. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjicio ménesio darbo dienos archyvuoja praéjusiy
mokslo mety duomenis;


http://www.musudarzelis.lt/

8.3. paruosia informacija, kuri turi buti saugoma byloje ar (ir) skaitmeninéje laikmenoje,
iSeinantiems i$ skyriaus vaikams ir $alina juos i§ elektroninio dienyno sarasuy;

8.4. ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutarti per mokslo metus,
patikrina jo tvarkyta vaiky ugdymo apskaita elektroniniame dienyne ir perduoda ja tvarkyti kitam.

8.5. informuoja elektroninio dienyno paslauga teikian¢ios imonés atstovus ir Svietimo
padalinio (ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Kregzduté*

) vadova apie kylan¢ias technines ir administravimo problemas, sprendzia administravimo
problemas savo kompetencijos ribose;

8.6. kiekvieny mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 5 d., suveda i
elektroninio dienyno duomeny bazg vaiky ir grupiy auklétoju, kity skyriaus pedagogu (duomenys
turi sutapti su Mokiniy ir Pedagogy registrais), pagalbos specialisty ir kt. darbuotojuy saraSus,
sukuria grupes, nurodo grupiu auklétojus, prieSmokyklinio ugdymo pedagogus, koreguoja
duomenis jiems pasikeitus;

8.7. suveda ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy vaiky dienos valgiarasti;

8.8. suteikia prisijungimus elektroninio dienyno vartotojams — auklétojams, logopedams,
neformaliojo ugdymo (dail¢, Sokis, muzika) mokytojams, visuomenés sveikatos prieziliros
specialistui, buhalteriui, tévams (globéjams);

8.9. istaiso elektroniniame dienyne padarytas Klaidas Svietimo padalinio (ikimokyklinio
ugdymo skyriaus ,,Kregzduté*) vadovui leidus;

8.10. informuoja ir konsultuoja skyriaus bendruomenés narius elektroninio dienyno pildymo,
prisijungimo ir kt. klausimais;

8.11. pildo ir atnaujina informacija apie ikimokyklinio ugdymo skyriy ,,Kregzduté®;

8.12. esant poreikiui uzrakina ir atrakina tabeliy pildymo, trynimo funkcijas S§vietimo
padalinio (ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Kregzduté*) vadovui leidus;

8.13. atlieka elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimy analize ir teikia pasitlymus dél
elektroninio dienyno tobulinimo;

8.14. ne reciau kaip karta per ménesi patikrina elektroninio dienyno pildyma;

8.15. elektroniniame dienyne raSo pastabas auklétojams, kitiems specialistams dél dienyno
pildymo, kontroliuoja juy ivykdyma.

9. Grupiy auklétojy, prieSmokyklinio ugdymo pedagogu funkcijos:

9.1. i§ skyriaus e-dienyno administratoriaus gave prisijungimo varda ir slaptazodi, prisijungia
prie elektroninio dienyno;

9.2. asmeniniy duomeny (telefono, adreso) pateikti neprivalo, nurodo tik savo varda ir
pavardg, elektroninio paSto adresa;

9.3. iveda priskirtos grupés vaikus | elektroninj dienyna, suraso visa bitina informacija apie
juos;

9.4. uzpildo grupés dienos ritmo tvarkarastj (dienotvarke);

9.5. sudaro grupés neformaliosios ugdymo veiklos tvarkarasti;

9.6. tikrina informacija apie savo grupg, grupéje esancius vaikus ir esant poreikiui daro
pakeitimus, informuodamas skyriaus e-dienyno administratoriy;

9.7. kiekvieng darbo dieng iki 8:10 val. suveda tos dienos lankomuma;

9.8. kiekviena darbo diena jraso informacija apie planavima, veiklas, pastabas ir kt.;

9.9. kiekviena savaités penktadienj pildo sekancios savaités ugdomosios veiklos trumpalaiki

plana;



9.10. iki einamo ménesio paskutinés dienos baigia pildyti vaiky lankomumo apskaitos
Ziniarastj;

9.11. jveda praleisty dieny pateisinimo dokumenty duomenis (praleistas dienas galima
pateisinti nustatyta teisés akty tvarka), grupés lankomumo apskaitos ziniarascius iSspausdina ir
pateikia Svietimo padalinio (ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Kregzduté®) vadovui iki sekancio
meénesio 1 d.;

9.12. uzbaigus ménesj, pastebétas klaidas iStaiso tik darZelio elektroninio dienyno
administratoriui leidus;

9.13. suveda elektroninio dienyno vartotoju — ugdytiniy tévy (globéjy, ripintoju) —
elektroninius pastus, taip sudarydamos galimybg gauti prisijungimo duomenis (slaptazodzius);

9.14. supazindina ugdytiniy tévus (globéjus, ripintojus) su elektroninio dienyno naudojimu;

9.15. ne véliau kaip pries savaitg jveda informacija apie biisimus tévy susirinkimus, nurodo ju
vieta, laika ir temas;

9.16. nuolat tikrina ir tikslina savo grupés ugdytiniy, ugdytiniy tévy (globéjy, ripintojuy)
duomenis, informuodamos skyriaus e-dienyno administratoriy;

9.17. kas savaite¢ raso informacija apie vaiky pazanga, pasiekimus ar pastabas;

9.18. gali ivesti informacija apie grupés vaiky gimtadienius, nurodant ménesi ir diena, jei
vaiky tévai tam neprieStarauja;

9.19. jveda ir tvarko kitus su ugdymu susijusius dokumentus;

9.20. ugdytiniy tévams (glob&jams ripintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie e-
dienyno, du kartus (arba kas ménesi) metuose atspausdina ugdytinio pazangumo ataskaitg ir
pasiraSytinai supazindina ugdytinio tévus.

10. Logopedo funkcijos:

10.1. pagal direktoriaus patvirtinta darbo grafika suveda informacija apie ugdytini
(pastabos/pasiekimai/rekomendacijos ir kt.), svarbia informacija tévams;

10.2. suderings su grupiuy auklétojomis ir vaiko gerovés komisija (jeigu reikalinga), pildo
ugdomosios veiklos planus ir numatytas veiklas.

11. Neformaliojo ugdymos pedagogas pagal direktoriaus patvirtinta darbo grafika, pildo
neformaliojo Svietimo dienyna, jvesdams plane numatytas veiklas/temas.

12. Sveikatos prieZiiiros specialistas suveda ir atnaujina duomenis apie ugdytiniy sveikata;

13. Vaiky ugdomaja veikla vykdantys asmenys (auklétojos, prieSmokyklinio ugdymo
pedagogai, logopedas, neformaliojo ugdymo pedagogas ir kt.) atsako uz savalaiki duomeny jvedima
1 dienyna ir jy teisinguma.

111 SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

14. Ugdytiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne.

15. Einamiems mokslo metams pasibaigus, bet ne vé¢liau kaip iki paskutinés rugpjiicio
ménesio darbo dienos, administratorius ugdomosios veiklos planus bei kitus dienyno skyrius
perkelia i skaitmening laikmena ir perduoda $vietimo padalinio (ikimokyklinio ugdymo skyriaus
,,Kregzduté*) vadovui. Vadovas perduoda duomenis saugoti gimnazijos sekretoriui.

16. Vaiky lankomumo apskaitos Ziniarastyje funkcijos uzrakinamos per 5 darbo dienas po
kiekvieno ménesio pabaigos.



17. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidqa —
klaidinga Zodi, teksta ar jvertinima, klaida padargs asmuo, kartu su administratoriumi, iStaiso
klaida elektroniniame dienyne. IS elektroninio dienyno iSspausdintuose dokumentuose klaida
ranka netaisoma, pataisius elektroniniame dienyne dokumentai atspausdinami i$ naujo.

18. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ar perkeltas | skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2011 m. liepos 4 d.
isakymu Nr. V-118 (Zin., 2011, Nr.  88-4230), nustatyta laika.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

19. Svietimo padalinio (ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,Kregzduté*) vadovas uztikrina
elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir patikimuma,
elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, perkélimg i skaitmenines laikmenas,
saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

20. Svietimo padalinio (ikimokyklinio ugdymo skyriaus , Kregzduté®) vadovas atsako, kad
nebiity pazeista skyriaus ugdytiniy ir jy tévy informavimo vaiky ugdymo(si) klausimais tvarka.

21. Vaiky ugdomaja veikla vykdantys asmenys (auklétojos, prieSmokyklinio ugdymo
pedagogai, logopedas, neformaliojo ugdymo pedagogai, sveikatos prieZitiros specialistas ir kt.)
atsako uz savalaiki duomeny ivedima i dienyna ir jy teisinguma.

22. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir
duomenis vadovaujasi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu, kitais
teisés aktais.

V SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU TEIKIMAS IR NAUDOJIMAS

23. Elektroniniame dienyne tvarkomi asmens duomenys naudojami ir teikiami,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu.

24. Elektroninio dienyno duomenys gali buti teikiami Elektroninio dienyno duomeny
gavejams (toliau — Duomeny gavéjai) pagal pateiktus rastiSkus praSymus arba pagal su duomeny
gavejais sudarytas duomeny teikimo sutartis. Duomeny teikimo sutartyse nurodoma duomeny
naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas, tvarka ir teikiamy duomeny apimtis, o
praSyme — elektroninio dienyno duomeny naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas
ir duomeny apimtis.

25. Elektroninio dienyno gautais duomenimis duomeny gavéjas negali naudotis kitaip ar
naudoti jy kitam tikslui, negu yra nustatyta duomeny teikimo sutartyje arba prasyme.

26. Elektroninio dienyno duomenuy, duomeny baziy iSrasai, elektroninio dienyno duomeny
pagrindu parengti dokumentai ir informacija gali buti perduodami automatiniu biidu elektroniniy
ry$iy tinklais, pateikiami perzitrai leidziamosios kreipties buidu internetu arba kitais elektroniniy
rysiy tinklais, pateikiami rastu, Zodziu ir (arba) elektroniniy ry$iy priemonémis.



VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Nuostatai gali buti papildomi ir kei¢iami Papilés Simono Daukanto gimnazijos direktoriaus

isakymu.
28. Nuostatai jsigalioja nuo 2019 m. sausio 2 d.
29. Nuostatai skelbiami Papilés Simono Daukanto gimnazijos tinklalapyje

(http://www.papilesgimnazija.lt/).

SUDERINTA SUDERINTA
Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo Gimnazijos tarybos
metodinés grupés 2018 m. gruodzio 17 d. 2018 m. gruodzio 18 d. posédzio

susirinkimo protokoliniu nutarimu (protokolo Nr.7) protokoliniu nutarimu (protokolo Nr.5)


http://www.papilesgimnazija.lt/

