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PAPILES SIMONO DAUKANTO GIMNAZIJA
SKAITYKLOS DARBO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Papilés Simono Daukanto gimnazijos skaityklos naudojimosi tvarka (toliau —
tvarka) yra parengta vadovaujantis LR kultiiros ministro jsakymu 2010-08-20 Nr. [V - 442 | Dél
pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo® ir reglamentuoja skaityklos darbo
organizavima bendruomenés nariams.

2. Skaityklos knygu, periodiniy leidiniy fondas, kompiuteriai yra gimnazijos turtas,
kuris saugomas jstatymy nustatyta tvarka ir kuriuo gali naudotis visi gimnazijos bendruomenés
narial.

11 SKYRIUS
APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

3. Skaitykla dirba pagal gimnazijos direktoriaus patvirtinta darbo grafika.

4. Uz skaityklos darbo organizavima atsakinga gimnazijos bibliotekininké.

5. Bibliotekininké kiekviena lankytoja supazindina su naudojimosi gimnazijos
skaitykla tvarka.

6. Skaityklos knygu, periodiniy leidiniy fondu galima naudotis tik skaityklos patalpose.

7. 1 skaitykla neileidziami lankytojai su striukémis, paltais.

8. Jei skaitykloje vyksta pamoka, renginys - kiti lankytojai nejleidziami.

111 SKYRIUS
LANKYTOJO DARBO SU KOMPIUTERIAIS TVARKA

9. Skaityklos kompiuteriai skirti tik mokymo, mokymosi tikslams ir reikalingai
informacijai rinkti, darbams ruosti.

10. Skaitykloje esanciais kompiuteriais galima naudotis (pamoka, renginys) i§ anksto
perspéjus ir susitarus (pries§ dieng) su bibliotekininke.

11. Darbui su kompiuteriais pirmumo teisg turi:

11.1. mokytojai, norintys vesti pamoka, neformaliojo Svietimo uzsiémimus;

11.2. mokiniai su mokytojo rekomendacija;

11.3. mokiniai, rengiantys projektus, raSantys referatus ir kt.

12. Draudziama kompiuterj naudoti Zaidimams, internete narSyti neetiskus puslapius,
parsisiysdinti ir {diegti {vairiausias programas (Zaidimus, muzika).

13. Prie vieno kompiuterio dirba tik vienas lankytojas, iSskyrus pamokas.

14.Kompiuteriu dirbama tik viena valanda, (iSskirtiniais atvejais) laikas gali biti
pratgsiamas.
ar mokytojos.

16. Visos iskilusios darbo su kompiuteriais problemos sprendziamos su
bibliotekininke.



17. Informacijos nepalikti ant darbalaukio (tvarkant kompiuterius i§ darbalaukio
informacija iStrinama).

18. Nekeisti darbalaukio fono, nejdiegti (ir neiStrinti) programy be bibliotekininkés
leidimo, savavaliskai nejungti IT priemoniy.

19. Baigus darba kompiuterizuota darbo vieta paliekama tvarkinga.

IV SKYRIUS
LANKYTOJU TEISES, PAREIGOS

20. Lankytojas turi teis¢ naudotis visais turimais informacijos Saltiniais (spaudiniais,
vadovéliais, periodiniais leidiniais, kompiuteriais, internetu).

21. Pateikti uzklausa zodziu, rastu, elektroniniu pastu.

22. Lankytojas privalo tausoti ir saugoti skaityklos kompiutering technika, spaudinius,
negadinti skaityklos inventoriaus.

23. Pastebe¢jus leidini su defektu ar sugadinta inventoriy, pranesti bibliotekininkei.

24. Skaitykloje draudziama triukSmauti, valgyti, kalbéti mobiliaisiais telefonais,
trukdyti ¢ia dirbantiesiems.

25. Skaitykloje privaloma laikytis gimnazijos darbo tvarkos, darbo ir sveikatos,
gaisrinés saugos taisykliy ir higienos normy reikalavimy.

V SKYRIUS
LANKYTOJU ATSAKOMYBE

26. Lankytojas atsako uz padaryta zala spaudiniams, inventoriui, kompiuteriui,
kompiuteriy tinklui arba informacinéms programoms, jei nesilaiké $iy taisykliy.

27. Nepataisomai piktybiskai sugadintus spaudinius skaitytojai privalo pakeisti
naujais, bibliotekos pripazintais lygiaverciais arba atlyginti Zala.

28. Piktybiskai sugadinus kompiutering technika, privaloma pakeisti tokia pat
lygiaverte arba atlyginti materialinius nuostolius pagal rinkos kaing (Siuo atveju Zzala nustato
gimnazijos sudaryta komisija).

29. Uz nepilnameciy piktybiskai sugadintus leidinius, inventoriy ir kompiutering
technika atsako tévai arba globéjai.

30. Sugadings skaityklos turta ar jvykdes kitus skaityklos taisykliy pazeidimus,
skaitytojas ispéjamas, apie jo netinkama elgesi informuojamas klasés vadovas, tévai ar globéjai,
administracija.

31. Asmenims, nesilaikantiems arba paZeidusiems nustatyta tvarka, gimnazijos
direktoriaus jsakymy terminuotam ar visam laikui gali btti atimta teisé naudotis skaitykla.
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