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Direktoré Andzela Raustiené

Eil. Veikla

Nr.

1. Telkia gimnazijos bendruomeng valstybinés Svietimo politikos igyvendinimui.

2. Organizuoja gimnazijos nuostaty, strateginio, veiklos, ugdymo plano, darbo tvarkos taisykliy,
pareigybiy aprasy rengima ir igyvendinima.

3. Planuoja ir organizuoja gimnazijos finansing, tiking veikla.

4. Priima darbuotojus, atleidzia i§ darbo, sudaro darbo sutartis, paskirsto pareigas ir darbo kriivi.

5. Organizuoja ir koordinuoja mokytoju darbo kriivio rengima.

6. Organizuoja darbo prieziiira, atlieka jvadinius darbo ir saugos, gaisrinés saugos instruktavimus.

7. Tvirtina darbuotoju darbo, atostoguy ir sveikatos tikrinimo grafikus.

8. Vadovauja mokytoju tarybai ir gimnazijos atestacijos komisijai.

9. Stebi, vertina gimnazijos veikla, rengia ataskaitas ir atsiskaito uz gimnazijos veiklos rezultatus
gimnazijos tarybai ir steigéjui.

10. | Skatina ir skiria drausmines nuobaudas §vietimo padaliniy vadovams, pedagoginiam ir techniniam
personalui.

11. | Inicijuoja sociokulttrinés aplinkos kiirima, palaiko rySius su visuomene, tévais, réméjais, pasiraso
sutartis.

12. | Vykdo mokomuju dalyky inspektavima (pradinis ugdymas, lietuviy kalba ir literattira, uzsienio
kalbos (angly, rusy, vokieciy).

13. | Kuruoja gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Kregzduté* veikla.

14. | Koordinuoja pagalbos mokiniui specialisty veikla.

Direktoriaus pavaduotoja ugdymui Roberta Stoné
;:1‘: Veikla
1. | Prizitri Svietima regulivojanciy dokumenty vykdyma, Svietimo istatymo igyvendinima.

2. | Organizuoja gimnazijos ugdymo plano projekto rengima.

3. | Prizituri ugdymo plano ir bendryjy programy vykdyma.

4. | Rengia trimestry ir metines ataskaitas, analizuoja ir aptaria ugdymosi poky¢ius, prizitiri mokinio
pazangumo ataskaity vykdyma ir apskaita.

5. | Atsako uz mokymosi pasiekimy stebésenos koordinavima ir mokymosi pagalbos teikimo
organizavima.

6. | Atsako uz darba su duomeny perdavimo sistema KELTAS, brandos egzaminy, brandos darbo,
iskaitos pasirinkima, standartizuoty, ziniy lygio nustatymo testy, bandomuyjy egzaminy, brandos
egzaminy, iskaitos, PUPP organizavima ir vykdyma.

7. | Vykdo mokomuyjy dalyky inspektavima (tiksliyjuy ir gamtos moksly, dorinio ugdymo ir socialiniy
moksly, meninio, technologinio ir fizinio ugdymo grupes).

8. | Organizuoja ir kontroliuoja savarankiska mokymasi, vaiky su negalia integravimosi programuy
igyvendinima, serganciy moksleiviu mokyma namuose ir ligoninése.

9. | Organizuoja, kontroliuoja mokiniy priémima ir iSvykima, klasiy komplektavima.

10.| Organizuoja, vykdo, koordinuoja pamoky tvarkaras¢io rengima.

11.] Organizuoja, vykdo, koordinuoja moksleiviy individualiy ugd. plany rengima, formuoja mobilias gr.

12.| Organizuoja ir vykdo mokytoju duomeny bazés tvarkyma ir statistiniy ataskaity rengima.

13.| Organizuoja ir vykdo mokytoju duomenuy bazés tvarkyma ir statistiniy ataskaity rengima.

14.| Priziuri §vietima reguliuojanc¢iy dokumenty vykdyma, $vietimo jstatymo jgyvendinima.

15.| Koordinuoja e-dienyna, archyvuoja TAMO duomenis.




16.| Kontroliuoja instruktazy mokiniams pravedima klasése ir asmens byly tvarkyma.

17.| Kuruoja mokiniy olimpiady, konkursy, varzyby organizavima, vykdyma ir apskaita.

18.] Organizuoja ir kontroliuoja neformaliojo §vietimo tvarkaras¢iy sudaryma, dienynuy, veiklos
programy vykdyma.

19.| Koordinuoja klasiy vadovy ir bibliotekos veikla.

20.| Organizuoja gimnazijos bendruomenés renginius, koordinuoja mokiniy prieziiira renginiy ir pertrauky
metu.

21.| Vykdo neformaliojo Svietimo biireliy veiklos stebésena.

22.| Kuruoja mokiniy ugdymo karjerai konsultanto veikla.

Svietimo padalinio (Ikimokyklinis ugdymo skyrius ,,KregZzduté*) vadovas Roma Lupeikiené

Eil. Veikla
Nr.

1. | Prizitiri $vietima reguliuojanciy dokumenty vykdyma, §vietimo istatymo igyvendinima.

2. | Teikia pasiiilymus rengiant gimnazijos strateginio, metinio veiklos plano projektus.

3. | Organizuoja ir prizitiri skyriaus veiklos plano, ugdymo programos igyvendinima, analizuoja ir
aptaria pokycius, rengia metines ataskaitas direktoriui.

Organizuoja, vykdo, koordinuoja uzsiémimy tvarkarascio rengima.

Organizuoja, kontroliuoja ugdytiniy priémima ir i§vykima, grupiy komplektavima, sutar¢iy pildyma.

Organizuoja, kontroliuoja ugdytiniy maitinimo organizavima.

Organizuoja ir vykdo skyriaus asmens byly, duomeny bazés tvarkyma, statistiniy ataskaity rengima.
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Koordinuoja pedagoguy kvalifikacijos tobulinima, skyriaus metoding ir grupiy auklétojy veikla.

9. | Organizuoja ir prizitiri personalo darba, pildo darbo laiko apskaitos ziniara$cius.

10. | Organizuoja ir prizitiri skyriaus turto apskaita ir apsauga.

11. | Organizuoja ir prizitiri skyriaus sanitarijos ir higienos reikalavimuy vykdyma.

12. | Teikia sitilymus dél skyriaus darbuotoju skatinimo ir drausminiy nuobaudy skyrimo.

13. | Stebi, vertina, aptaria pedagogu prakting veikla ir pateikia gimnazijos atestacijos komisijai.

14. | Inicijuoja skyriaus jsivertinimo (audito) vykdyma ir atsako uz veiklos rezultatus.

15. | Inicijuoja kultiiring veikla, sociokultiirinés aplinkos kiirima, palaiko rySius su visuomene, tévais,
réméjais.

Direktoriaus pavaduotoja uikio reikalams Justina Buc¢iené

Eil. Veikla
Nr.

1. | Organizuoja ir uztikrina tinkamas darbo salygas gimnazijos bendruomenei.

laiko apskaitos ziniara$cius.

3. | Organizuoja vieSuosius pirkimus.

4. | Organizuoja ir vykdo turto apsauga, apskaita, ataskaity rengima, inventorizacija.

5. | Uzsako, nuraso (derinant su direktoriumi) medziagas, priemones, inventoriy.

6 Organizuoja ir prizitiri patalpy paruo§ima naujiems mokslo metams, san. higienos reikalavimy

laikymasi, apriipina pirmos pagalbos priemonémis.

7. | Organizuoja ir prizilri einamojo remonto darbus.
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Tvarko ir prizitiri darbo saugos ir sveikatos dokumentus, instruktuoja darbuotojus darbo vietose.

9. | Organizuoja civilinés, gaisrinés saugos priezitra ir dokumenty tvarkyma.

10. | Kuruoja $ilumos tikio, elektros tikio, gimnazijos statiniy, vandentiekio, nuoteky priezitira ir
dokumenty tvarkyma.

11. | Organizuoja autotikio priezilira ir dokumenty tvarkyma.




