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PAPILES SIMONO DAUKANTO GIMNAZIJA

BENDRUJU REIKALAVIMU MOKYTOJU METODINIAMS DARBAMS
(METODINEMS IR MOKYMO (-SI) PRIEMONEMS) TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Papilés Simono Daukanto gimnazijos mokytojy metodiniy darby rengimo tvarka
(toliau — Tvarka) parengta vadovaujantis Pedagogu profesinés raidos centro Bendraisiais
reikalavimais mokytojy metodiniams darbams, Rekomendacijomis mokytojy ir pagalbos mokiniui
specialisty metodinei veiklai organizuoti (2009 m. geguzés 25 d. isk. Nr. 1.18-71), gimnazijos
metodinés tarybos sprendimu.

Il SKYRIUS
METODINIU DARBU RENGIMO TIKSLAI IR UZDAVINIAI

2. Suteikti mokytojams galimybg dalintis profesine patirtimi.

3. Skleisti metodines naujoves, sukuriant metodini darba.

4. Tobulinti kompetencijas ir gebéjimus, bitinus informacinés ir zZiniy visuomeneés
ktrimui.

111 SKYRIUS
PAGRINDINES SAVOKOS

5. Metodiné priemoné (metodinis darbas) — mokytoju ar kitokiy autoriy parengta
medziaga, kurioje perteikiama ugdymo patirtis, rekomenduojama medziaga mokymui ir mokymuisi
ir kurios pagalba organizuojamas ugdymo procesas.

6. Mokymo priemonés (metodinis darbas) — ugdymo procese naudojamos vaizdingés,
techninés, demonstracin¢s, laboratorinés priemonés, prietaisai, medZiagos, mokomosios
kompiuterinés priemonés, specialiyju poreikiy mokiniy ugdymui naudojamos originalios ar
pritaikytos mokymo priemonés.

IV SKYRIUS
METODINIY DARBU POBUDIS IR FORMOS

7. Pagal savo pobiidi metodiniai darbai skirstomi:

7.1. tiriamieji (straipsniai, praneSimy tez€s, recenzijos, tyrimy apzvalgos ir
apibendrinimai);

7.2. padedantys planuoti mokyma ir mokymasi (detalis teminiai medziagos
i$planavimai, pamoky planai su aprasais, moduliy programos);

7.3. mokymo ir mokymosi priemonés (uzduotys, testai, mokomoji medziaga);

7.4. apibendrinantys patirti:

7.4.1. konkretiis atskiry metody taikymo pavyzdziai (pamokos ar ju ciklai, mokiniy
veiklos organizavimo bei vertinimo budai, standarty taikymas, papildomos medziagos naudojimo
galimybeés, principai ir pan.);



7.4.2. mokytoju nuomones atspindintys darbai (savo darbo vertinimas, refleksija,
mokomosios medziagos vertinimas, atsiliepimai, nuomonés ir pan.);

7.4.3. papildomojo ugdymo medziaga;

7.4.4. Svietimo istaigy vadovy darbo patirtis;

7.4.5. metodinés veiklos patirtis.

8. Metodiniy darby formos:

8.1. tekstai (straipsniai, tezés, referatai, apraSai, es¢, planai, mokiniy darby
pavyzdziai);

8.2. iliustraciné medziaga (nuotraukos, paveikslai, schemos, bréziniai, skaidriy
rinkiniai pristatymui ir kt.);

8.3. vaizdo ir garso medziaga,

8.4. kompiuterinés mokomosios programos (sukurtos mokytojy ir mokiniy).

V SKYRIUS
NURODYMAI METODINIAMS DARBAMS

9. Metodinis darbas turi:

9.1. atitikti Bendryjy programy ir iSsilavinimo standarty, kity svarbiausiy ugdymo
organizavimo dokumenty keliamus tikslus, uzdavinius, metodines ir vertybines nuostatas;

9.2. buti aktualus tematikos, ugdymo metody, mokymosi medziagos pasirinkimo
aspektais;

9.3. nepriestarauti Siuolaikinés pedagogikos ir psichologijos principams;

9.4. biti iSsamus, atitinkantis Zanro reikalavimus, suprantamas ir lengvai skaitomas;

9.5. nepazeisti autoriniy teisiy;

9.6. biiti paraSytas taisyklinga kalba ir tinkamai suredaguotas dalykiniu, kalbos, teksto
struktiiros aspektais;

9.7.biiti pateiktas laikantis pagrindiniy rastvedybos reikalavimy, i$spausdintas
popieriuje ir parengta elektroniné versija.

10. Tiriamosiose, apibendrinanciuose patirti metodiniuose darbuose turi biiti:

10.1. jzanga, déstymas ir iSvados (iZangoje turi biiti nurodomas tikslas, objektas ir
metodai, nagrinéjamas problemos aktualumas, originalumas ir naujumas);

10.2. lyginamoji nagrinéjamos problematikos analizé;

10.3. suformuluotos teikiamos iSvados, pasitlymai;

10.4. panaudoty Saltiniy sarasas.

11. Metodinio darbo apimtj pasirenka darbo autorius.

VI SKYRIUS
METODINIO DARBO STRUKTURA

12. Titulinis lapas (Priedas Nr.1).

13. Turinys (Priedas Nr.2).

14. Jvadas (priemonés sukiirimo tikslas ir uZdaviniai, rengimo metodika, pvz.
literatiiros Saltiniy analize, pedagoginis tyrimas, eksperimentas ir t.t.).

15. Medziagos déstymas (skyriai arba dalys, kuriose mokytojas perteikia ugdymo
patirti, reckomenduojama medziaga mokymui ir mokymuisi ir t.t.).

16. ISvados.

17. Saltiniai.

18. Priedai (apklausos anketos, testai, mokiniy parengty darby pavyzdziai,
kompaktiniai diskai, fotografijos, kopijos i$ laikras¢iy ir t.t.).

VII SKYRIUS
METODINIO DARBO PARENGIMAS



19. Metodinio darbo tekstas turi biiti atspausdintas kompiuteriu.

20. Atskirus zodzius ar teksto dalis galima iSryskinti specialiu Sriftu ar pabraukimu.

21. Darbai spausdinami A4 formato popieriaus lapuose 1 arba 1,5 Lines intervalu,
apatingé, virSuting ir kairioji parastés 20 mm, deSinioji — 10 mm., pastraipos pradzia pradedama nuo
1-osios tabuliatoriaus padéties (1,27 cm). Spausdinama 12 pt, Times New Roman Sriftu.

22. Teksto kalba turi buti taisyklinga, be klaidy, tiksli, aiski, nuosekli, logiska.
Pateikiama informacija - tiksli, sprendimai ir siilymai - argumentuoti. Jeigu vartojami specifiniai
terminai, jie aptariami tekste. Visi vartojami zodziy trumpinimai turi biiti parasyti pagal galiojancias
taisykles.

23. Jeigu darbo tekstas skirstomas skyriais, poskyriais, punktais ir papunk¢iais, jie
numeruojami arabiskais skaitmenimis. Pirmasis skaitmuo rodo skyriaus, antras - poskyrio, tre¢iasis
- punkto, ketvirtasis - papunkc¢io numerj.

24. Tliustracijos (grafikai, diagramos, kreivés ir kt.) rengiamos panaudojant specialias
kompiuterines programas ir iSdéstomos tekste tuojau po nuorody i jas arba prieduose. Visos
iliustracijos vadinamos paveikslais (pav.) ir, jei ju daugiau kaip viena, numeruojamos i$ eilés.
Rekomenduojama iliustracijos numerj ir pavadinima rasyti iliustracijos apacioje.

25. Citaty ir statistiniy duomeny Saltiniai darbo tekste gali buti nurodomi dviem
budais:

25.1. pirmasis budas: jterpus i darba citata (kabutése), literatiros Saltinis nurodomas
puslapio apacioje kaip iSnasa, numeruojama kieckviename puslapyje. Literatiiros Saltinis aprasomas
iSsamiai kaip literatiiros saraSe, tik ¢ia nurodomas puslapis, i§ kurio cituojama, pvz.: ! Kalbos
praktikos patarimai. Vilnius, 1985. P.15.

25.2. antrasis biidas: Salia citatos lauZtiniuose skliaustuose rasomi 2 skaiciai: pirmasis
rodo literatiiros Saltinio numerj panaudotos literatiiros saraSe, o antrasis - Saltinio puslapi, kuriame
yra citata, pvz. [7, 254].

26. Literatura saraSe grupuojama pagal autoriy ir antrasciy abécéle.

27. Literattiros sarasai sudaromi pagal Lietuvos biblioteky pavyzdinio bibliografinio
apraso struktiira:

27.1. apraSe pagal autoriy nurodoma publikacijos autoriaus pavardé ir inicialai, visas
knygos pavadinimas, leidimo vieta, leidykla, isleidimo metai ir puslapiy skaicius, pvz.: Erlickas J.
Knyga. Vilnius, Tyto Alba, 1996. 469 p.

27.2. Kolektyviniuose darbuose paprastai jraSomas atsakingasis redaktorius, kurio
pavardé ir inicialai raSomi po darbo pavadinimo pvz.: Lietuvos filosofiné mintis / sudaré ir parengé
Gediminas Mikelaitis. Vilnius, 1996. 434 p.

27.3. Jeigu leidinio autoriy yra keletas, ju pavardés suraSomos abécelés tvarka (ne
daugiau kaip 3 pavardés).

27.4. Periodinio leidinio straipsniai apraSomi tokia tvarka: autoriaus pavarde, inicialai,
straipsnio pavadinimas, toliau Zzurnalo ar laikra$¢io pavadinimas, iSleidimo metai, numeris,
straipsnio  puslapiai zurnale (laikrastyje), pvz.: Zaborskaité J. Kalbai reikia meilés ir laisvés //
Kalbos kultara. 1991. sgs.61. P.55-59.

27.5. Panaudota Interneto medziaga apraSoma nuorodomis, pvz.: http: \\ aidenis. mch.
mii. It www.ruosimas\index.htm.

VIl SKYRIUS
METODINIO DARBO PATEIKIMAS

28. Metodinis darbas pateikiamas {riStas arba jsegtas. Rekomenduojama naudoti
segtuvus skaidriais virSeliais.

29. Prie metodinio darbo rekomenduojama pridéti jo teksta elektroningje laikmenoje,
jeigu autorius sutinka, kad jo sukurtas darbas biity jtrauktas | gimnazijos mokytoju metodiniy darby
informacing bazg ir publikuojamas gimnazijos tinklapyje.



30. Spaudinys (vadovélis, uzdavinynas, testy rinkinys ir pan.), jeigu i ji itrauktos
metodinés rekomendacijos mokytojams, pateikiamas su trumpa anotacija kortel¢je.

31. Jeigu metodinis darbas yra elektroninio pavidalo (tinklapis, pateiktis ir t.t.), vietoje
medziagos déstymo (spausdinimo) (zr. Metodinio darbo struktiira) pridedamas elektroninis
medziagos variantas.

32. Erdviniai, nestandartiniai darbai, pateikiami kaip metodinio darbo priedai, turéty
buti atskiroje dézéje (dézutéje). Ir ant darbo, ir ant dézutés turéty buti kortelés su trumpa
informacija (autorius, gimnazija, metai, kokio metodinio darbo kelintas priedas).

33. Prie kiekvieno darbo pateikiama Metodinio darbo kortelé (Priedas Nr.3)

SUDERINTA
Gimnazijos taryboje
2017-08-24, protokolo Nr.3



Priedas Nr. 1

SUDERINTA SUDERINTA
Papilés Simono Daukanto gimnazijos $vietimo Papilés Simono Daukanto gimnazijos
padalinio vadovas (direktoriaus pavaduotoja) metodinés tarybos pirmininké

(vardas, pavardé, paraSas) (vardas, pavardé, parasas)
201...-....-.... 201..- .... - .... d. posédzio protokoliniu

nutarimu Nr. ...

AKMENES RAJONO PAPILES SIMONO DAUKANTO GIMNAZIJA
(ugdymo istaiga)

Vardas, pavarde
Dalykas, kvalifikaciné kategorija

METODINIO DARBO PAVADINIMAS

(vardas, pavardeé, parasas)
201...-....- ...



Priedas Nr. 2
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METODINIO DARBO KORTELE

Priedas Nr. 3

Dalykas, sritis

Tema

Anotacija
(iki 300 Zenkly)

Zanras

Autorius

Pareigos

I$silavinimas

Kvalifikaciné
kategorija

Institucija

Adresas

Telefonas/faksas

Elektroninis pastas

Parengimo data

Darbas saugomas

LeidZiu Siuo darbu
naudotis kitiems




